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:برای شروع کار •

.مشخصات شرکت را وارد نمایید-1•

(اشددر حال حاضر پیش فرض صحیح می ب. )تنظیمات کلی  نرم افزار را انجام دهید-2•

(اشددر حال حاضر پیش فرض صحیح می ب. )تنظیمات کلی  نرم افزار را انجام دهید-3•

.تنظیمات کسر حق بیمه دوهفتم یا هفت هفتم را انجام دهید-4•

ارد در این قسمت شماره موبایلی که به پنل کاربری خود در سایت وارد شدید را و–5•
نمایید





















.کد پرسنلی و نام بصورت اتوماتیک از کامندان فعال تکمیل می گردد-1•

.بازه ساعت کارکرد را بصورت تجمیعی وارد نمایید-2•

محاسبات اتوماتیک انجام می گردد و وارد شیت اینپوت دیتا می گردد، اما فرمول ها برای تغییرات شما باز گذاشته شده -3•

7.33ساعت روز کارگاه در این شیت مبنای محاسبه اضافه یا کسر کار قرار می گیرد اما محاسبات نهایی بر اساس قانون کار و-4•
انجام می گردد

را وارد کنید و روزهای 219:54روزه 30یا ساعت کل کارکرد ماه های 227:14روز 31می توانید بجای ساعت موظفی ساعت –5•
تعطیل را  صفر قرار دهید





می  input timeقسمتهایی که با رنگ متفاوت تنظیم شده داده های خود را از شیت –1•
.  گیرند

ام ستون های ساعت موظفی و روزهای تعطیل ماه و کسر کار با فرمول باز جهت انج-2•
اما در صورت تغییر و دستکاری فرمول دقت لازم بعمل آید. تغییرات ارائه شده

.مربوطه تکمیل نماییدسربرگبامطابقراهاستونمابقی–3•



















به تا اینجا تمامی موارد مربوط به محاسبه کاملا انجام شده و کلیه موارد حقوقی از این•
.بعد بصورت اتومات محاسبه می گردد

:از این مرحله به بعد •

.کلیه فیش های حقوقی صادر می گردد-1•

.فرم تسویه در صورت وجود کارمند ترک کار شده صادر و چاپ می گردد-2•

سند حقوق و دستمزد صادر می گردد-3•

کلیه پرداخت ها حقوق و دستمزد،بیمه و مالیات انجام می شود-4•

.کلیه قرارداد ها کنترل می گردد تا در صورت نیاز قرارداد جدید صادر گردد-5•

.دکمه ذخیره را در انتهای شیت محاسبات زده و عملیات ماه جاری خاتمه می یابد-6•

کارمند ترک کار و تسویه شده غیر فعال می گردد-7•

































کد انعقاد،شماره پرسنلی و کد و انتخاب  contractsبا ورود اطلاعات هر ماه در شیت •
، اطلاعات از شیت تنظیمات ، شیت کارگزینی ، شیت مدیریت قرارداد هاکارگاه 

.نت بگیریدبصورت اتوماتیک در تفاهم نامه یا قرارداد کار ، قرار گرفته و می توانید پری
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